              الجمهوريّة التّونسيّة
   وزارة الثّقافة 
ملحــــق عـــــدد 18

نظام الإتّصال والإرشاد الإداري
سيــكــــــاد
دلـيـل المواطــن


	                 قسيمة مخصّصة للمكتب المركزي للعلاقات مع المواطن

	
المرجع : قرار وزير الثقافة المؤرخ في15 سبتمبر 2001 . 



المؤسسة : وزارة الثقافة (إدارة الشؤون الإدارية و المالية).
مجال الخدمة : الشؤون الإدارية و المالية.
موضوع الخدمة : الرهن الحيازي على الصفقات العمومية المبرمة مع الوزارة.
	شــــروط الإنتــفــاع بالــخــدمـــة

	
-  وجود صفقة ممضاة من قبل الوزارة و المزود المعني.
-  تسجيل الصفقة المبرمة بين الوزارة و المزود.




	الــوثــــائـــق الـــمــطــــلوبـــة

	
· مطلب باسم وزير الثقافة يحتوي على رقم الحساب الجاري للمزود و اسم الفرع البنكي.
·  نسخة أصلية من الصفقة ممضاة و مسجلة.



	مراحــــــل الخـــدمـــــة
	الأطــــــراف  المــتدخّلــــة
	الآجــــــــــال

	-  إيداع ملف يحتوي على الوثائق المبيّنة
أعلاه بمكتب الضبط المركزي للوزارة.
- تسليم نسخة مسجلة من الصفقة مع التنصيص على الرهن الحيازي.

	- صاحب الصفقة.


- مكتب الصفقات العمومية التابع
لإدارة الشؤون الإدارية و المالية.
	



3 أيام من تاريخ
إيداع الملف.




	مــكـــان إيــــداع الــمــــلــــف

	
المصلحة : مكتب الضبط المركزي لوزارة الثقافة.
العنوان : نهج 2 مارس 1934 -  تونس  -  1006.




	مكان الحصــول عـــلى الخدمـــــة

	
المصلحة : مكتب الصفقات العمومية – الإدارة العامة للمصالح المشتركة بوزارة الثقافة. 
العنوان : نهج 2 مارس 1934 -  تونس  -  1006.



	أجــــل الحصــول عـــلى الخدمـــــة

	
3 أيام من تاريخ إيداع الملف كاملا بمكتب الضبط المركزي.




	الـــمــراجـــع الــتــشـريعــيــة و الــترتــيبــيــــة

	
الأمر المؤرخ في 3 ديسمبر 1936 كما تم تنقيحه و إتمامه بالأمر المؤرخ في 19 أفريل 1940.




